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Penyerahan 
turunan/ salinan 

putusan/ 
penetapan 
pengadilan

Hak redaksi

Memperlihatkan 
surat kepada 

yang 
berkepentingan 
mengenai surat-

surat yang 
tersimpan 

kepaniteraan 

Mencarikan surat 
kepada yang 
tersimpan di 

arsip yang tidak 
dimintakan 

turunan

Pembuatan akta 
dimana seorang 

menyatakan 
menerima 

keputusan dalam 
perkara 

pelanggaran

Penyitaan/ 
eksekusi 

barang yang 
bergerak atau 

yang tidak 
bergerak untuk 

pencatatan 
pencabutan 

suatu 
penyitaan di 
dalam berita 

turunan

Melakukan 
penjualan 

dimuka umum/ 
lelang atas 

perintah 
pengadilan 

Penyimpana
n dan 

penyerahan 
kembali 

uang atau 
surat 

berharga 
yang 

disimpan di 
kepaniteraa

n

Pencatatan 
pembuatan 
akta atau 

berita acara 
penyumpahan 
atau putusan 
lainnya yang 

bukan putusan 
pengadilan

Pencatatan: 
Sesuatu 

penyerahan 
akta di 

kepaniteraan 
 yang 

dilakukan 
didalam hal 

yang 
diharuskan 

menurut 
hukum

Pencatatan : 
Penyerahan 
akta tersebut 
dalam kolom 
11 panitera/ 

jurusita

Pencatatan 
Penyerahan 

surat dari 
berkas 
perkara

Akta asli yang 
dibuat di 

kepaniteraan

Pendaftaran 
surat kuasa 

untuk mewakili 
pihak yang 
berperkara

Biaya 
pembuatan 
surat kuasa 

insidentil

Pengesaha
n surat di 

bawah 
tangan

Uang Leges

PNBP 
Berdasarkan 

KMA No. 
57/KMA/SK/III/

2019

Jumlah

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1 416,500 640,000 - - - - - - - - - - 990,000 300,000 0 - 140,000 - 2,486,500

Mengetahui
Ketua, Panitera 
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