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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

h 1

390 HIR/718 RBg 1. Mengusai hukum acara / formil pemanggilan

o

UU No.7 Tahun 1989 jo UU No.3 Tahun

2006 jo UU No.50 Tahun 2009 tentang 2. Dapat mengoperasikan aplikasi SIPP

Peradilan Agama

KMA/001/SK/1/1991 tentang Pola-pola -

Pembinaan dan Pengendalian 3. Menguasai dan memahami wilayah hukum
Administrasi Kepaniteraan Pengadilan

Agama dan Pengadilan Tinggi Agama

KMA/032/SK/IV/2006 tentang
pemberlakuan buku Il pedoman
pelaksanaan tuga dan administrasi
peradilan

SK KMA NO.026/KMA/SK/11/2012
tentang standar pelayanan peradilan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

nerimaan P
GG Po erkarn Komputer, Relaas, Buku kontrol panggilan, Jaringan internet,

SOP Persidangan Aplikasi Siadpa, Buku-Buku Referensi, kendaraan




1| sCFBeneimisn Pean Komputer, Relaas, Buku kontrol panggilan, Jaringan internet,
2 | SOP Persidangan Aplikasi Siadpa, Buku-Buku Referensi, kendaraan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika SOP tidak dilaksanakan, maka Data pejabat fungsional dan tanggal pelaksanaan
pemanggilan dinyatakan tidak sah dan pemanggilan tercatat pada buku kontrol panggilan dan
tidak patut terupload pada aplikasi SIPP serta dapat diakses publik

PROSEDUR PEMANGGILAN TERGUGAT / TERMOHON YANG BERADA DILUAR NEGERI

Pelaksana Mutu Baku -
Majelis Panitera Keleng Kot
1. | Penetapan penunjukan majelis |
e Berkas 5 menit e
perkara
2. Penetapan PHS
Berkas perkara PHS
5 menit
3 Penunjukan Panitera Pengganti /
Jurusita Formulir
penunjukan :
Panitera 5 menit gﬁ"""’u'(
ool Panitera
Penggant
il
Jurusita
4 Menyerahkan instrumen
pemanggilan pihak Tergugat
diluar negeri Berkas perkara, | o oo Surat
ﬁ : instrumen permintaa
. n bantuan
panggilan
-1 5 Surat pemmintaan bantuan 5 menit
panggilan Tergugat melalui =
Departemen Luamegeri cq. S
Dirien Protokol dan Konsuler — Surat permintaan urat
DEPLU, Tembusan kedutaan bantuan pebr;nmtaa
besar RI di Negara tujuan n bantuan
pemanggi
lan
6 Menerima relaas panggilan
Tergugat
< ; Relaas
‘ Relaas Panggilan 10 menit Panggilan
Waktu yang diperlukan : Menyesuaikan




