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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara 1. S-1 Hukum
2. S-1 Ekonomi
2 Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara
3. S-1 limu Komputer
3. PP Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan 4 D-3 Akuntansi
4. | PP Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik 5. SLTA(SMA/SMUMAN/SMK/Sederajat)

Negara/Daerah

Kepulusan Menteri Keuangan Nomor 137/KM.6/2014 tentang
Perubahan Ketiga atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor
29/PMK.06/2010 tentang Penggolongan dan Kodefikasi Barang Milik
Negara

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 181/PMK.06/2016 tentang
Penatausahaan Barang Milik Negara

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 69/PMK.06/2016 tentang Tata
Cara Rekonsiliasi Barang Milik Negara Dalam Rangka Penyusunan




Laporan Keuangan Pemerintah Pusat

8. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 83/PMK.06/2016 tentang Tata
Cara Pelaksanaan Pemusnahan dan Penghapusan Barang Milik Negara

9. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 52/PMK.06/2016 tentang
Perubahan atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor 244/PMK.06/2012
tentang Tata Cara Pelaksanaan Pengawasan Dan Pengendalian
Barang Milik Negara

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

4 SORFemhasnesn Angyemmn Komputer, Printer, Scanner, Jaringan Internet, Box File, Lemari Arsip

2 SOP Penatausahaan Persediaan

3. SOP Laporan Keuangan

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

: ; ; Pencatatan barang milik Negara pada aplikasi SIMAK-BMN; Pelaksanaan
1 | Jka SOP tidak diiaksanakan, maka pelaksanaan tugas pengelolaan | reyonsiasi intemal bulanan, rekonsiiasi semester dan rekonsiliasi tahunan;
barang milik negara tidak berjalan dengan baik dan akan berimbas pada | Pembuatan laporan barang milik negara semester 1, semester 2 dan tahunan

penilaian kinerja serta diberi sanksi sesuai peraturan yang berlaku




PROSEDUR PENATAUSAHAAN ASSET

No

Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
KPKN
Kasubag.
Operator | Operato KPA/ | LI | Kelengkap
SIMAK | rSAIBA | M dan | pg | oo | an | WaKW | Output
euangan s

Ket.

SPM/SP2D S?ﬁ’::z
1 Menerima SPM/SP2D dan - dan Dokumen 5 Diokiiiiat
" | Dokumen Pengadaan Barang Pengadaan menit Pengadaa
Barang n Barang
Menginput SP2D dan Dokumen - SN RE)
an Doku
2 Pengadaan Barang ke dalam d:n Doal:’unm 1011 RTH BMN
aplikasi SIMAK BMN g i
Barang
Mencetak Register Transaksi 5 Label
3 | Haren (RTH) BMN RIHEN menit BMN
Memberi Label nomor inventaris 10 Label
4' pada fisik barang Lm B menit BMN
5. | Mencetak DBR/ DILIKIB DIRILKIB 9 | e
menit KIB
Memeriksa dan Membubuhkan 5 DIR/DIL/
S| paraf pada DBR/DBLIKIB ‘ ORIRED | met | xB
Memeriksa dan 5 DIRDILY
7| menendatangani DBRIDBLIKIB ‘ DROANE, | met | w8
8 Menempel DBR pada setiap DIRDIUKIB 10 DIRDIUY
ruangan menit KiB
: 5 DIRDIL/
9. Mengarsipkan DBR/DIL/KIB DIR/DILUKIB ek KIB

Waktu yang diperlukan : 60 menit/ 1 Jam

4 Menerima data persediaan Data 10 P:r;.gi.aa
3 tahun berjalan persediaan menit :
, | Mencetak LBKP-Persediaan dar LBKP- 8 o
X Aplikasi SIMAK BMN Persediaan menit n
LBKP-
3 Mencocokan LBKP-Persediaan LBKP- 5 ———
i dengan Laporan Persediaan Persediaan menit B
4 Melakukan penyusutan regular LBKP- 5 Neraca
i BMN semester 1/semester 2 Persediaan menit SIMAK




- 5 Neraca
5.. Mencetak Neraca SIMAK BMN Neraca SIMAK sl SIMAK
6 Pengiriman data asset ke Data BMN, 5 Neraca
" | UAKPA Neraca SIMAK | menit SIMAK
;| Menerima data asset dar v Deta
J SIMAK BMN Data BMN. 5 BNN.
Neraca SIMAK | menit Neraca
SIMAK
8. Posting Jumal Data BMN, 5 BMN,
Neraca SIMAK | menit Neraca
SIMAK
Cetak Rekonsiliasi Periode Rekonsilia
9. | Berjalan dan Rekonsiliasi SPM Data BMN, 5 ;‘em
BMN Neraca SIMAK | menit | . oo
BMN
- Rekonsilia
Memeriksa rekonsiliasi Rekonsiliasi 5 si Periode
10. | periode berjalan dan m dan | ment | BEUEED
rekonsiliasi SPM BMN SPM BMN dan SPM
BMN
11. | Cetak Laporan Neraca Neraca SAIBA g Hewa
’ menit SAIBA
Neraca
Membandingkan Neraca Neraca SIMAK | 5 SIMAK
12 gm BMN dan Neraca /'> Foupsr-oyll [ e
SAIBA
BAR
Membuat, mencetak dan Rekon
43 | Menandatangani Berita - Neraca SIMAK | 30 Intemnal
" | Acara Akurasi Data Bulanan/ dan SAIBA menit Bulanan/
Semesteran/Tahunan Semestera
n/Tahunan
BAR R <io
ekon
Menandatangani Berita Internal 10 f:\:ek:al
14. | Acara Akurasi Data Bulanan/ g:r:;ne/fam el Bulanani
a
Semesteran/Tahunan _ s Samadten
n/Tahunan
BAR
Memeriksa dan IBAR Rekon Rekon
15, | menandatangani Berita P< B"m:‘/ 10 Interal
" | Acara Akurasi Data Bulanan/ SemesteranTa | MMt Bulanan/
Semesteran/Tahunan hunan Semestera
n/Tahunan
BAR
Memeriksa dan me*m Rekon
16, | menandatangani Berita Bnulana i 10 Intemal
" | Acara Akurasi Data Bulanan/ ShmiseteestrTa menit Bulanan/
Semesteran/Tahunan hunan Semestera
n/Tahunan
BAR Rekon
Internal 10 Back Up
17. Bulanan/ ’
Melakukan Back Up data ey | menk Data
hunan




G 5 Data
18. | Membuka Aplikasi SIMAN . Data SIMAK — SIMAK
Melakukan pemutakhiran 30 g;;K
19. | data aplikasi SIMAN dari Data SIMAK il da
aplikasi SIMAK BMN SIMAN
: Data
Melakukan perbandingan
2. | data SIMAK BMN dengan G 0] A
SIMAN an SIMAN menit dan
SIMAN
Melakukan Rekonsiliasi
dengan KPKNL melalui 30 Data
2| aplikasi SIMAN (Semester 1, < > Data SMAN | "onit | SIMAN
Semester 2 dan Tahunan)
Data
2 Pengecekan antrian Data SIMAN, 5 SIMAN,
" | rekonsiliasi SIMAN Antrian Rekon | menit Antrian
SIMAN
BAR
23 | Mendownload BAR KPKNL TSI VR D R
. 10 BAR
24. | Memeriksa BAR KPKNL BAR KPKNL e KPKNL
Memeriksa dan 15 BAR
25. | Menandatangani BAR BAR KPKNL indik KPKNL
KPKNL
Pengiriman dan 1 BAR
26. | Penandatangan BAR BAR KPKNL hari KPKNL
KPNKL di Kantor KPKNL
Membuat Laporan BMN
27. | Semester 1/Semester 2/ BARKPKNL | | Lapoan
jam BMN
Tahunan
Membuat CAL-BMN 1 Laporan
28. | Semester 1/Semester 2/ Laporan BMN | . BMN dan
Tahunan la CAL-BMN
Memeriksa dan
Menandatangani Laporan Laporan
20. | BMN dan CAL-BMN Lapomo BN 31" .| BvNaan
Semester 1/Semester 2/ CAL-BMN
Tahunan
Penjilidan Laporan BMN
30. | Semester 1/Semester 2/ Laporan BMN 11 i ;m'an
Tahunan
Melakukan rekonsiliasi BMN
Semester 1/Semester 2/ 1 Laporan
% Tahunan dengan Korwil '< > EpomT SN jam BMN
BMN
Mengirimkan Laporan BMN
32. | Semester 1/Semester 2/ Laporan BMN .1a i l;dpsran
Tahunan ke Korwil BMN ’
Mengarsipkan Laporan BMN
33. | Semester 1/Semester 2/ Laporan BMN fnenit ;ﬂpﬁmn
Tahunan

Waktu yang diperlukan : 1 hari 600 menit / 1 hari 10 jam




No

Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Kasubag.
KPA/ | KORWIL BUA | Kelengkap
Umum dan KPB | BMN KPKNL MARI | an Waktu | Output
Keuangan

Ket

1 Melakukan pendataan asset Data asset 10 Data asset
; BMN BMN menit BMN
Konsep
2 Membuat konsep surat Data asset 10 surat
" | pengajuan PSP BMN BMN menit pengajuan
PSP
Konsep
3 Memeriksa konsep surat Konsep surat 10 surat
i pengajuan PSP BMN pengajuan PSP | menit pengajuan
PSP
4 Menandatangani surat ‘ Konsep surat 5 §::;tajuan
* | pengajuan PSP BMN - pengaiuan PSP | menit | P
Mengirimkan surat pengajuan Surat Surat
5 PSP BMN disertai kelengkapan pengajuan 1 pengajuan
; dan persyaratan serta softcopy PSP, softcopy | jam PSP
data BMN yang diajukan PSP data BMN
Mengirimkan surat penga]lk:)na Surat
PSP BMN disertai kelengkapan :
6. dan persyaratan serta softcopy ﬁ g:P‘?asomﬂgo ngP
data BMN yang diajukan PSP > T ah v
(tanpa dokumen kepemilikan)
Mengirimkan surat pengajuan
PSP BMN disertai kelengkapan Surat
7 dan persyaratan serta softcopy pengajuan SK PSP
" | data BMN yang diajukan PSP PSP, softcopy BMN
(yang memiliki dokumen data BMN
kepemilikan)
Menerima tembusan surat yang Tembusan 5 :uegtbusan
8. dikirimkan korwil BMN ke surat il pengajuan
KPKNL/BUA MARI pengajuan PSP PSP
9. Menerima SK PSP BMN SK PSP BMN 5 ; SKPoR
menit BMN
. 5 SK PSP
10. | Mengarsipkan SK PSP BMN SK PSP BMN il BMN

Waktu yang diperlukan : 110 menit / 1 jam 50 menit




Pelaksana

Kasubag.
Umum dan
Keuangan

KORWIL
BMN

Kelengkapan | Waktu

Konsep surat K::l:?
Membuat konsep surat permohonan 10 permohon
1. permohonan Panitia panitia
Penghapusan BMN penghapusan ook A e
BMN penghepu
san BMN
Konsep surat K:"j‘:?
Memeriksa konsep surat permohonan 10 permohon
2: permohonan Panitia panitia : :
menit an panitia
Penghapusan BMN penghapusan
BMN herighep:
san BMN
Konsep surat Surat
Menandatangani surat permohonan 5 permohon
3. permohonan Panitia panitia dionk an panitia
Penghapusan BMN penghapusan penghapu
BMN san BMN
Surat Surat
Mengirimkan surat permohonan permohonan 1 "e"“°'?‘.’“
% Panitia Penghapusan BMN o jam &0 peniie
penghapusan penghapu
BMN san BMN
Surat
Menerbitkan SK Tim I < penahons! ST
8 panitia Penghapu
Penghpumen B > penghapusan san BMN
BMN
’ : SKTIM SKTIM
6. I\BA::nm SK Tim Penghapusan - R m:n | Penghapu
BMN san BMN
Melakukan pendataan BMN SKTIM 2 E;:t
7. dengan kondisi rusak berat dan Penghapusan jam BMN dan
SK PSP BMN BMN SK PSP
Data
Melakukan koordinasi dengan Asset
5 | intansiterkait untuk h sl:nar? m thar | BMN.SK
: menentukan harga limit BMN PSP PSP dan
yang akan dihapuskan Harga
Limit
Data Asset
Data Asset BMN, SK
9 Melakukan dokumentasi BMN BMN, SK PSP 3 PSP Harga
" | yang akan dihapuskan dan Harga jam Limit dan
| ' Limit Dokumentas{
i BMN
Data BMN, SK S
Membuat konsep surat usulan PSP.'Harga 10 usulan
% pengahapusan BMN i e menit penghapu
Dokumentasi
BMN san BMN




Konsep surat st
1 Memeriksa konsep surat usulan usulan 10 i
" | pengahapusan penghapusan menit
BMN penghapu
san BMN
Mieeraa das Konsep surat Surat
12. | menandatangani surat usulan pen:i:I:unsan m::\it peu:g:]r'::)u
i BMN san BMN
Surat usulan S
13 Mengirimkan surat usulan penghapusan 1 usulan
" | penghapusan BMN BMN jam | penghapu
san BMN
- Surat usulan SK
| — oogmon || e
BMN san BMN
. SK SK
Menerima SK Pei usan 5
5| awn s penghapusan | oy | Penghapu
BMN san BMN
‘ Konsep
SK surat
Membuat konsep surat 10
16. penghapusan . usulan
permohonan pelelangan BMN BMN menit pelelanga
n BMN
Konsep
Memeriksa dan Konseplasum 10 surat
17. | menandatangani konsep surat pefu : n it usulan
permohonan pelelangan BMN BIaMIEa e pelelanga
p— n BMN
Mengirimkan surat permohonan Surat usulan 1 Su:tn
18. | pelelangan BMN disertai SK pelelangan e b A
P BM pelting
'enghapusan BMN BMN 0 BMN
Mengirimkan surat permohonan Surat usulan Surlat
19. | pelelangan BMN disertai SK pelelangan pe“;‘l‘:;a
Penghapusan BMN BMN n BMN
‘ Surat usulan Risalah
20. | Melaksanakan pelelangan BMN pelelangan Lelang
BMN BMN
; Risalah
21. | Menerima risalah lelang BMN Resbiog | 5 |
BMN menit
BMN
SK
SK Penghapu
2 Melakukan penghapusan BMN Penghapusan 1 san dan
" | pada Aplikasi SIMAK BMN dan Risalah jam Risalah
Lelang BMN Lelang
BMN
SK
b2 SK Penghapu
23 Mengarsipkan SK Penghapusan . Penghapusan 5 san dan
" | dan risalah lelang BMN dan Risalah menit Risalah
Lelang BMN Lelang
BMN

Waktu yang diperlukan : 1 hari 635 menit / 2 hari 2 jam 35 menit




