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Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 1997 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak; ;11 P?ggfaiét :
2. PP Nomor 53 Tahun 2008 tentang Jenis dan Tarif atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak e

yang berlaku pada Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya;
3. PP Nomor 1 Tahun 2004 tentang Tata Cara Penyampaian Rencana dan Laporan Realisasi Pene-

rimaan Negara Bukan Pajak;
4, PMK Nomor 162 Tahun 2013 tentang Kedudukan dan Tanggung Jawab Bendahara pada Satuan

Kerja Pengelola Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara;
5. PERDIRJEN Nomor 3 Tahun 2014 tentang petunjuk teknis penatausahaan, pembukuan dan per-

tanggungjawaban bendahara pada satuan kerja pengelola anggaran pendapatan dan belanja ne-

gara serta verifikasi pertanggungjawaban bendahara;
6. Surat Edaran SEKMA Nomor 21B/SEK/KU.04.2/01/2017 tentang Penatausahan PNBP.
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
SOP Bagian Umum Peralatan computer, kertas, alat tulis, buku
SOP Bagian Keperkaraan pedoman dan peraturan
Peringatan : Pencatatan dan pendataan:
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir Arsip Umum dan Keuangan




Pelaksana Mutu Baku
N Aktivita Kasubbag P tan/
o vitas Umum dan | Bendahara ersyara
Sekretaris | | o oo | Pensitne Bank/Pos KPPN Perlengkapan Waktu Output
Istaf
i PC, kertas, alat Dicatatnya
1 R, tulis dan R’efe- 1 hari kegiatan
rensi terkait dalam buku
Input ke aplikasi PC, kertas, alat Bukti
2 | Simponi tulis dan Refe— 30 Pe_mbuatan
rensi terkait Menit Tagihan PNBP
3 | Melakukan penyetoran - ’:ﬂ:s k::naf_.\;;g’_t Max | Tanda terima
PNBP 5 ur:ansi terkait | 1hari | setoran pajak
Cetak bukti penerimaan
negara pada aplikasi i I
4 Gl yaag Sueh i I:ucli,skdear:\a;eaflea-t 30 Pen?:ig'aan
mendapatkan NTPN dan v it Menit negara
NTB
Input PNBM pada PC, kertas, alat Aplikasi
5 | aplikasi Komdanas tulis dan Refe- | 1 Jam komdanas
rensi terkait sudabh terisi
Membuat Laporan PC, kertas, alat o
6 | PNBP Setiap Bulannya - tulis dan Refe- | 1 Jam PKIBP
rensi terkait
Memeriksa laporan . PC, kertas, alat Laporan
7" | PNPB yang dibuat oleh tuie dan Riash- | 1M | pNBP di parat
Bendahara Penerima
Menandatangani PC, kertas, alat 30 Laporan
8 | laporan PNBP Ya tulis dan Refe- Menit PNBP
rensi terkait ditandatangani
; PC, kertas, alat
9 MeToNSin Laporan tulis dan Refe- M1e?\it Diarsipkan
rensi terkait




