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1.

Persekma No. 002 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan
Yang Berada Di Bawahnya

PMK-222/PMK.05/2016 Tentang Pedoman
Penyusunan Laporan Keuangan Kementerian
Negara/Lembaga (penyusunan LKKL)

Perdirien Perbendaharaan Nomor Per-42/PB/2014
tentang Penyusunan Laporan Keuangan Kementerian
Negara / Lembaga

KMA No. 143 tahun 20017 tentang Pedoman Pelaksanaan
Tugas Dan Administrasi Pengadilan Bidang Pola
Kelembagaan Peradilan, Administrasi Kepegawaian
Peradilan, Administrasi Perencanaan, Administrasi Tata
Persuratan, Tata Kearsipan Dan  Administrasi
Keprotokolan, Kehumasan Dan Keamanan, Administrasi

1. S-2 Manajemen

2. S-1 Ekonomi Akuntasi/Manajemen
3. S-1 komputer

4. S-1Hukum




Perbendaharaan, Prototype Gedung Pengadilan Dan
Rumah Dinas Dan Pola Klasifikasi Surat Mahkamah Agung
RI.

5. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 177 Tahun 2015
tentang Pedoman Penyusunan dan Penyampaian
Laporan Keuangan Kementerian Negara / Lembaga.

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
SOP Bendahara pengeluaran Lemari Arsip,Laptop, Komputer, Printer, Scanner, Buku Referensi
SOP Tata Naskah Lainnya

SOP Pelaporan dan Pencatatan Keuangan Perkara

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

BKU BENDAHARA PENGELUARAN DAN PENERIMA




PROSEDUR LAPORAN KEUANGAN

Pelaksana Mutu Baku
Waktu
Aktivitas Penyusun Bahan| Operator mb:'; le PuIK‘;.u.na Persyaratan Outout
Laporan SABA Keuangan | Komitmen | Anggaran [Perlengkapan Hari Ke
REKONSILIASI SATKER
Mendata/mengumpulkan
seluruh SPM dan SP2D serta m SPM, SP2D, SSPB 1 SPM, SP2D, SSBP
Bukti Setoran ke Kas Negara dan SSBP dan SSPB
selama 1 (satu) bulan
2 LRA Belanja, Peng.
Menginput data DIPA/RKA- FeEa——r Bl Praanion
KL, SPM, SP2D, SSBP dan ' g ! |dan Peng.
SSPB ke aplikasi SAIBA Pendapatan
Mengoreksi data rincian
realisasi anggaran belanja LRA Belanja, Peng. ADK, LRA Belanja,
dan pendapatan sebelum Belanja, 2 Peng. Belanja,
Frekon dengan Kantor Pendapatan dan Pendapatan dan
Pelayanan Perbendaharaan PG Paipn Vi o
Negara (KPPN)
Mengirim ADK Rekonsiliasi ke
KPPN untuk menyamakan o
Transaksi SPM/SP2D, ADK Rekonsiasi | 2 [Reronsiest dengan
SSBP/SSPB  setiap bulan
melalui email
Menerima Hasil Rekonsiliasi
dengan KPPN untuk o :
Transaksi SPMISP2D, ﬁ ™ g [hne
SSBP/SSPB  setiap bulan
melalui email
Neraca, LRA BAR Rekonsiliasi,
Membuat Berita Acara Belanja, Peng. Laporan Hesil
Rekonsiliasi dan Laporan Péir d:;aa P g 3 E;;m P engi i
Keuangan dengan KPPN Pendapatan dan Belana, Pendapatan
setiap bulan Laporan Hasil dan Peng.
Rekonsiliasi |Pendapatan
Neraca, LRA BAR Rekonsiliasi,
Mengoreksi Berita Acara Bd;;;aa.n Peng. mlrjl
Rekonsiliasi dan Laporan ] s T
Keuangan dengan KPPN 3 9‘& Pendapatan dan Belanja, Pendapatan
setiap bulan Laporan Hasil dan Peng.
Rekonsiliasi Pendapatan
BARI R“‘“:flf' BAR Rekonsiliasi,
Menandatangani Berita Acara Rekonsiliasi, *Laporarf o
Rekonsiliasi dan Laporan >‘ Nowca LRA | o [Feonsis: fereca
Ki dengan KPPN Belanja, Peng. i ek
euangan dengal e Belanja, Pendapatan
setiap bulan - " dan Peng.
Pendapatan dan Pen
Peng. Pendapatan opeler




m“::;f" BAR Rekonsiliasi,
Mengirim Berita Acara Rekonsiliasi, AP e
o |Rekonsiliasi dan Laporan Neraca, LRA f;"&‘:"a?'- ':mv
Keuangan dengan KPPN Belanja, Peng. e ik
i Belanja, :
setiap bulan dan Peng.
Pendapatan dan P
Peng. Pendapatan endapatan
BAI “ R*“ﬁl‘?i' BAR Rekonsiliasi,
Menerima Berita Acara Rekonsiliasi, LApr o
10 [Rekonsiiasi dan Laporan Neraca, LRA Z:ms"'a?" ';m'
Keuangan dengan KPPN Belanja, Peng. =i B.“P"a'd:"g'
3 Belania anja, Pendapatan
setiap bulan ™ dan Peng.
Pendapatan dan P
Peng. Pendapatan ndepsan
ey BAR Rekonsilasi,
Mengarsipkan Berita Acara Rekonsiiasi, Laporan Hasil
Rekonsiliasi dan Laporan Neraca, LRA PN, Meton.
" Selesai Belania. P LRA Belanja, Peng.
Keuangan dengan KPPN S, T, Belanja, Pendapatan
= Belanja, ;
setiap bulan dan Penq.
Pendapatan dan eng
Pendapatan
Peng. Pendapatan
Waktu Yang Dibutuhkan : 4 Hari
B |LAPORAN KEUANGAN SATKER
Backup RKA-KL Backup RKA-KL
Menghimpun data-data Laporan SAIBA, LRA, PNBP, SAIBA, LRA, PNBP,
; Rekening Koran, Rekening Koran,
1 |Keuangan untuk diupload ke SSP. BKU
Aplikasi Komdanas MA RI Sosteg R B
p SSBP/SSPB, LPJ SSBP/SSPB, LPJ
Bendahara Bendahara
Backup RKA-KL Backup RKA-KL
Mengupload Backup RKA-KL, SAIBA, LRA, PNBP, SAIBA, LRA, PNBP,
2 SAIBA dan data Laporan Rekening Koran, Rekening Koran,
Keuangan ke Aplikasi Komdanas SSP, BKU, SSP, BKU,
MA Rl setiap bulan SSBP/SSPB, LPJ SSBP/SSPB, LPJ
Bendahara Bendahara
3 Mengedit Laporan Keuangan dari Backup RKA-KL dan Laporan Keuangan
Aplikasi Komdanas MA RI SAIBA
K Laporan
4 Mendownload Laporan Keuangan Laporan Keuangan K:ﬂﬂsegm
dari Aplikasi Komdanas MA RI dan Laporan Barang
Memverifikasi dan mencetak Laporan Keuangan
5 Laporan Keuangan e
] Laporan Keuangan
6 |Mengoreksi Laporan Keuangan Laporan Keuangan
Menandatangani Laporan Laporan Keuangan
7 Keuangan Laporan Keuangan
8 Mengirim Laporan Keuangan ke ADK dan Laporan Riiie. o
KPPN, Korwil - Keuangan
Laporan Keuangan
Mengarsipkan Berita Acara
9 [Rekonsiliasi Laporan Keuangan Laporan Keuangan
dengan KPPN setiap bulan

Waktu Yang Dibutuhkan : 3 Hari




LAPORAN PELAKSANAAN KEGIATAN

Menerima data RKA-KL/DIPA, m RKA-KLIDIPA, RKA-KL/DIPA, LRA
laporan realisasi anggaran LRA Belanja Belanja
Membuat konsep laporan RKA-KL/DIPA, mr:‘:::'a"
pelaksanaan kegiatan LRA Belanja kegiatan
==
; Konsep Laporan konsep Laporan
Mengoreksi koqsep laporan ‘ M pelaksanaan pelaksanaan
pelaksanaan kegiatan kegiatan |kegiatan
Mengupdate data laporan konsep Laporan Update Laporan
pelaksanaan  kegiatan  di pelaksanaan pelaksanaan
website Bappenas (http://e- kegiatan dan kegiatan
monev.bappenas.go.id/) aplikasi e-monev
Laporan Laporan
Mel::etak oo laporan pelaksanaan pelaksanaan
pelaksanaan kegiatan kegiatan kegiatan
Mengarsipkan _ laporan el peIL:WI o0 . p’:l:'m "
ipelaksanaan kegiatan kegiatan |kegiatan
Waktu Yang Dibutuhkan : 3 Hari
LAPORAN MONITORING DAN EVALUASI KINERJA PENGANGGARAN
Menerima data laporan m RKA-KL/DIPA, RKA-KL/DIPA, LRA
realisasi anggaran LRA Belanja Belanja
Mambust  koneep  leporan RKA-KL/DIPA Kon?tep' Iap:ran
monitoring  dan  evaluasi LRA Belanja rloas i
kinerja penganggaran penganggaran
Konsep laporan
Mengoreksi konsep laporan l:noon:::nlap:taa: monitoring dan
monitoring  dan  evaluasi evaluasinqunef]'a e T
kinerja penganggaran penganggaran e .l
Mengupdate data laporan updgte laporan
monitoring  dan  evaluasi Konsep laporan monitoring dan
kineja  penganggaran  di monitoring dan evaluasi kinerja
website Kemenkeu evaluasi kinerja penganggaran
(http://monev.anggaran.depke penganggaran
u.go.id/)
Mencetak laporan monitoring Laporan 4 " an' mm:m"g
s T monitoring dan an evaluasi kinerja
dan evaluasi kinerja| evaluasi kinerja penganggaran
penganggaran penganggaran
. Laporan Arsip Laporan
Mengar.spkan Iaporaq monitoring dan monitoring dan
"_‘0"@"“9 dan  evaluasil Selesai evaluasi kinerja evaluasi kinerja
kinerja penganggaran penganggaran penganggaran

Waktu Yang Dibutuhkan : 3 Hari




LAPORAN KEUANGAN KOMDANAS

Backup RKA- Backup RKA-
: KL/DIPA, SAIBA KL/DIPA, SAIBA
Menghimpun data-data . ? ’ ;
ghimp SPM, LPJ SPM, LPJ
keuangan untuk
diupload/update di Aplikasi i -
up € di Ap Pengeluaran/Pene Pengeluaran/Peneri
KOMDANAS MA-RI rimaan, SSP dan maan, SSP dan rek.
rek. Koran Koran
LPJ Bendahara gg:z L: J
Menscan data-data laporan Pengeluaran/Pene v X
; Pengeluaran/Peneri
keuangan bulanan rimaan, SSP dan
ok Woriii maan, SSP dan rek.
’ Koran
Backup RKA- upload/update
KLIDIPA, SAIBA EMCHE S
Mengupload/mengupdate SPM S(':an Lp J' KL/DIPA, SAIBA,
data laporan keuangan : SPM, Scan LPJ
S Bendahara
bulanan di aplikasi * Pengeluaran/Pene Bendahara
KOMDANAS MA-RI rimaan. SSP dan Pengeluaran/Peneri
: SSP dan rek
rek. Koran oo, '
Koran
Backup RKA- LRA Manual,
Mendownload |aporan KL/DIPA, SAIBA, Daftar/saldo
keuangan bulanan SPM, Scan LPJ rekening, Lap.
Bendahara PNBP, Saldo Biaya
L Laporan Keuangan
Mengedit Laporan Keuangan Keu::;ar?\ndan
dari Aplikasi Komdanas MA RI Laporan Barang
LRA Manual,
LRA Manual, Daftar/saldo
Daftar/saldo rekening, Lap.
Menandatangani Laporan rekening, Lap. PNBP, Saldo Biaya
Keuangan bulanan PNBP, Saldo perkara dan BAR
Biaya perkara dan |Internal
BAR Internal
Arsip LRA Manual,
LRA Manual, Daftar/saldo
. Daftar/saldo rekening, Lap.
Mengarsipkan laporan -< rekening, Lap. PNBP, Saldo Biaya
keuangan bulanan PNBP, Saldo perkara dan BAR
Biaya perkara dan Internal
BAR Internal

Waktu Yang Dibutuhkan : 3 Hari




