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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang-Undang Nomor 48 tahun 2009 tentang 1. |Mengusai Pola Bindalmin
" | Kekuasaan Kehakiman
“2 Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 tentang 2. |Menguasai aplikasi SIPP

Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-
Undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua
kalinya dengan Undang-Undang nomor 50 tahun 2009
3. | Undang-Undang Nomor 25 tahun 2009 tentang

" | pelayanan Publik.

Memahami hukum acara

2

4. | Keputusan Ketua  Mahkamah Agung RI.
Nomor KMA0O1/SKA11991  tentang  Pola-pola
Pembinaan dan Pengendalian Administrasi
perkara

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI. Nomor
KMAD32/SKAV/2006 tentang pemberlakuan Buku I
pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi
peradilan

6. | Peraturan Mahkamah Agung RI No. 4 tahun 2014




7. | Peraturan Mahkamah Agung RI No. 2 tahun 2015

8. Peraturan Mahkamah Agung RI No. 14 tahun 2016

9. | Surat Edaran Dirjen Badilag Nomor 1 tahun 2017

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

1. | SOP Penerimaan Perkara Berkas perkara, Buku pedoman, peraturan-peraturan, Komputer, Alat tulis, Aplikasi
SIPP, jaringan

2. | SOP Pelayanan Pengajuan Keberatan Dalam Perkara
Upaya Hukum Perkara Sederhana Dalam Ekonomi
Syariah Yang Memenuhi Batas Waktu

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir | Berkas perkara Ekonomi Syariah.




Prosedur Pelayanan Keberatan Dalam Perkara Upaya Hukum Perkara sederhana dalam Ekonomi

ariah Yang Memenuhi

Batas Waktu
Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan
No| 9 Meja |Panitera Kasir |Meja | Ketua | Malcis | pp [l ks e Lo ik
Menerima enerima
Surat |
1. popnes permohonan ; "
keberatan dari kebirsian 5 menit rmohonan
pemohon . eberatan
keberatan
Memeriksa Surat Max 7 hari emeriksa
persyaratan dan permohonan |  setelah myataan
2. tenggang waku keberatan | putusan 12N 1eNggang
pangaen dan memori dibacakan :
keberatan keberatan | atau setelah b"ga’“a“
PBT Putusan feberatan
i Menetapkan
mi‘ygﬂ ﬁ Bukti setoran besaran
i bank, buku .. | panjar biaya
g :fby:mp;:n&an.hon " jumal, BB 10 ment permohonan
membuat SKUM dan BIK keberatan
Transaksi
o iy
aya pel :
4.| keberatan dalam Buku jurnal, Biiiant sederhana
zukquﬁ(mal, BB BB dan BIK :’ealrcaa};at bk
an
jurnal, BB
dan BIK
SKUM biaya SKUM
permohonan diterima
5.| keberatan kepada . SKUM Smenit |oleh
pemohon pemohon
keberatan kebarstan
Menerima
rmohonan Permohonan
e Borkas keberatan
6 kgberatan untuk perkara, 10 menit tat
"| dicatat dalam menit  ferca
: buku | buku
buku register register alam  bu

egister




Membuat dan

menanda tangani Akta Akta
akta pernyataan .
 / pernyataan 10 menit | pernyataan
SN S keberatan keberatan
alasan-alasanya ‘
TR e i P R b e R 2 Bl e
; Telah
Menerima dan dilakukan
memeriksa .
pemeriksaan
kelengkapan Berkas "
8. -y peckara 25 menit I;emaselengkapan
permohonan
k . zermohonan
Instrumen
Menerima ) ;::mbentahu
instrumen Instrumen
g, | pemberitahuan - PBT dan 5 menit l;zbs:gan
"| keberatan beserta memori memori
memori keberatan keberatan keberatan
kepada Jurusita diterima
jurusita
Pemberitah
uan
elaksanakan PBT . | keberatan
eberatan dan Relaas PBT M::t;::" beserta
10.memori keberatan dan memori permohonan memori
epada Termohon keberatan dilarina keberatan
eberatan dioterima
Termohon
keberatan
Kontra
Menerima kontra o Max 3 hari | memori
11| memori keberatan e setelah  |keberatan
‘| dari termohon k"‘e'“°" pemberitahua| diterima
keberatan eberatan |, yeheratan |dikepanitera
c -
Melaksanakan Kontra
pemberitahuan 4 memori
1| kontramemori N i Kontra thari |Keberatan
| keberatan kepada ‘ k"'e"‘°t: diterima
pemohon eberatan pemohon
keberatan keberatan
enerima berkas i Penetapan
1 hari setelah :
rkara untuk penunjukan
13.membuat penetapan Berkas p;:":gi’;:" majelis
nunjukan majelis Perkara, PMH \ e):) kap |nakim
akim (PMH) 9%aP | (PMH)




ki ratan

&

selesai

Menerima berkas Berkas Penunjukan
", gsz,gnm pesrll:ra;rta, Smenit | panitera
panitera pengganti penunjukan pengganti
Melaksanakan ;
e Berk 0': l(;l(?i\;vall}‘A Pemerik
15.| sidang as 1 j emeriksaan
permohonan perkara sampal persidangan

’a Max7 hari | Putusan
putusan oleh %
16.| majelis hakim atas Berkas sek:laah d:‘:hmhk?"l.
permohonan perkara | {SNSERAN -} OIGT Midyets
Ee b majelis hakim | hakim
Pemberitahuan o Max 3 hari | Putusan
17| putusan Pé‘; R';e" setelah | keberatan
'| keberatan kepada st 38 | putusan |diterima oleh
para pihak dijatunkan | para pihak
Pengembalian PSP.
sisa panjar biaya Bukti . |diterima
L permohonan penerimaan gl pemohon
keberatan keberatan




