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Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA WATAMPONE KELAS 1A
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang

% Kekuasaan Kehakiman;

Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 tentang 1. Menguasai hukum acara

2 ; ;
*  |Peradilan Agama yang diubah dengan Undang- s
Undang Norglor 3 gahugn 2006 dan c?iubah untusli 2. Memahami Pengelolaan DIPA
kkedua kalinya dengan Undang-Undang Nomor 50 | 3. Menguasai aplikasi SIPP
tahun 2009;
3 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang

_ |Pelayanan Publik;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;

KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan
Pengadilan Agama;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor:

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku
il pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Peradilan; )

Keputusan Ketua Mahkamah Agung R! Nomor .
026/KMA/SK/11/2012 tentang Standar Pelayanan
Peradilan;

Suiat Edaran Mahkamah Agung Rl Nomor : 002
iahun 2012 tentang Pedoman penyusunan
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada di
bawahnya;




KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

Jaringan internet, Komputer, Printer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman dan

4 SOP Pelayanan Penyampaian Salinan Putusan Peraturan-Peraturan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Berkas perkara Kasasi (prodeo)

Jika SOP tidak dilaksanakan maka, temuan tidak akan
berakhir




PROSEDUR PRODEO PADA TINGKAT KASASI

Pelaksana Mutu Baku
o Kngletan Mejal | Mejall |Sekretaris [Panitera | Ketua | Persyaratan/ | wacu |  ouput Ket.
Kelengkapan
1 2 3 4 5 6 7 6 8 9 10
1 ima berkas perkara minimal PC, kertas, alat | 10 Menit | Kelengkpan
eks. beserta keleng [tulis, dan R Berkas perkara
pembebasan biay: terkait prodeo terdiri
dari Pihak :Surat keterangan
Tidak Mampu
(SKTM) /BLT/
Kartu Raskin /
5 KKM / Jamkesmas|
2 eliti kelengkapan berkas laly PC, kertas, alat | 10 menit | SKUM NIHIL
SKUM Nihil & diserahkany ¥ [tulis, dan Referensif
pada kasir - terkait
3 kan kembali sehelai sura PC, kertas, alat | 20 menit | Terserahkannya
ugatan / permohonan & SKUd 4 {tulis, dan Referensif surat gugatan /
ihil kepada pihak dan mencatat : terkait dan
BKU dan Buku Bantu SKUM Nihil serta
tercatatnya dalan
buku jumal dan
Induk keuangan.
4 buat den menandatangan v PC, kertas, alat | 10 menit Instrumen
instrumen pemeriksaan persyaratan tulis dan Referensi pemeriksaan
an ketersediaan anggaran terkait persyaratan dan
ketersediaan
anggaran
5. it dan  mengkonfi PC, kertas, alat | 15 menit | Kebenaran dan
ran mampu atau tidakn v tulis, buku register Keauthentikan
pemohon layanan 2 data pada berkas
biaya perkara
d 6 Mengecek ada / tidaknya anggaran v PC, kertas, alat | 5 menit Penyerahan
dari DIPA tulis, buku register berkas
7 Mengeluarkan surat rekomendasf ‘ PC, kertas, alat | 15 menit | Rekomendasi
jayanan pembebasan biaya perkara ‘ tulis dan Referensi layanan
terkait ipembebasan biaya
perkara
g [Menyerahkan Permohonan se $ PC, kertas, alat | 15 menit | Pemeriksaan
urat layanan pembebasan biay [tulis, dan Refenensﬂ kelayakan &
rkara tekait ketersediaan
anggaran
9 meriksa dan  menetapkan ] PC, kertas, alat | 15 menit | Surat Penetapan
bebasan  biaya perka tulis dan Referensi Layanan
ersebut berdasarkan pertimbanga terkait Pembebasan
urat rekomendasi pem bebasa Biaya Panjar
ari Panitera dan menandatangan
urat penetapan layana
bebasan biaya perkara v




) /
tangani Surat Keputusal PC, kertas, alat | 15 menit | SK Pembeb?ﬁ"an
embebasan biaya Perkara tulis dan Referensi Biaya Panp’
yerahkan ke Sekretaris terkat /
buat penetapan perintah baya ! PC, kertas, alat | 15 menit | Biaya Pania'ar
menyerahkan ke  PP! k tulis dan Referensi perkara terba)” o
ara untuk  Pengelua terkait dengan anggd
ya perkara dari DIPA DIPA
sejumiah secantum dal
rat keputusan tersebut untu
arkan ke Bank sesuai SKUM A
buat dan menandatangan PC, kertas, alat | 10 menit Instrumen
men pendaftaran perkara tulis dan Referensi pendaftarar
terkait perkara /
Meneima Berkas gugaan | & PC, kertas, alat | 15 menit | Berkas perka?
permohonan  dan  kelengkapa tulis dan Referensi gugatan / o
pembebasan biaya perkara terkait permohonan y
ISKUM . telah diberi no""or
registrasi
]
Menyerahkan salinan penef PC, kertas, alat | 10 menit Tersefahkanﬂyan
pembebasan biaya perkara v tulls, buku register salinan penetaP®
Pemohon/ Penggugat. lpembebasan b2
perkara.
yerahkan  kembali  sura{ | PC, kertas, alat | 10 Menit |Tercatatnya g
gugatan / permohonan beserta asli tulis dan Referensi buku registe’
SKUM terkait perkara gugat?”
permohona
Mencatat dalam buku registe PC, kertas, alat 5 Petara diCo®
prodeo ¥ tulis, buku register| - menit /

Waktu yang diperlukan : 7 jam 5 menit/menyesuaikan




