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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Watampone Kelas 1A
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA WATAMPONE KELAS 1A

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1.

ndang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
ehakiman

ndang-
ndangnomor7tahun1989tentangPeradilanAgamayangdiubahde
ganUndang-
ndangNomor3tahun2006dandiubahuntukkeduakalinyadenganU
dang-undangnomor 50 tahun 2009;

ndang-UndangNomor 25 Tahun 2009
entangPelayananPublik;

eputusanKetuaMahkamahAgungRINomor:KMA/001/SK/1991te|-

tangPolapembinaandanpengendalianAdministrasiperkara;

eputusanKetuaMahkamaAgungRINomor:KMA/004/SK/1992ten
ngKepaniteraanPengadilan Agama;

eputusanKetuaMahkamahAgungRINomor:KMA/032/SK/IV/200
tentangPemberlakuanBukullpedomanPelaksanaanTugasdanA
inistrasiPeradilan;

eputusanKetuaMahkamahAgungRINomor:026/KMA/SK/I1/2012
entang Standar Pelayanan Peradilan;

SuratEdaranMahkamahAgungRINomor:002Tahun2012tentangP
edomanpenyusunanStandarOperasionalProsedurdilingkunganM
ahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya

1. | Mengusai POLA BINDALMIN
2. | Menguasai SIPP

3. | Menguasai hukum acara perdata




KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

SOP MekanismePenerimaanPerkara PerlengkapanKomputer,Kertas,AlatTulis,Buku
PedomandanPeraturan-Peraturan,

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidakdilaksanakan, makatemuantidakakanberakhir BerkasPerkara Tingkat Pertama




PROSEDUR PELAYANAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA TINGKAT PERTAMA / DIPA

No Kegiatan Pelaksanaan Mutu baku keterangan
Petugas | kasir | Sekertaris | Panitera Panmud Keleng wakt output
meja 1 / ketua hukum kapan u
bendahar | sekertaris
a
ol s 6 T T T
1. | Menerima berkas perkara , Alat 3 & Surat
tulis menit | gugatan/
beserta kelengkapan asTlioh
permohonan pembebasan an

biaya perkara dari Pemohon /

Penggugat
2. | memeriksa kelengkapan berkas Alat 2 Surat
tulis menit | permohon
untuk  berperkara  secara
an prodeo
prodeo / surat permohonan , SKTM
3. | memeriksa anggaran dana Alat 2 Dana Dipa
ang tersedia - s menk
yang oo komput

h er, buku
C ) bantu

4. | Membuat kelengkapan prode Komput 5 Surat
: . er, menit | penetapa
Pertimbangan panitera print, n, SK
-Penetapan ketua alat prodeo,
-Sk kuasa pengguna anggaran wibs; St
mesin perintah
hitung bayar
5. | Membuat penetapan perintah Komput 3 SKUM
er, menit
bayar & menyerahkan ke PPK .
IR AOR / print,
Bendahara untuk Pengeluaran
biaya perkara dari DIPA kepada
Kasir sejumlah secantum dalam
skum
6. | berkas dianggap sudah lengkap < Alat 1 SKUM
diberi nomor registrasi ; tulls, e
buku
ﬂ pendaftaran / nomor perkara register
< NP
7. | mendaftrakan perkara prodeo v Alat 20 Registrasi -
register prodeo dan register tulls; et perkara
buku e
gugatan / permohonan register
8. | Merekapitulasi semua kegitan Alat 2x24 Laporan
g tulis jam perkara
ang berkaitan dengan prodeo !
yane gan p ?- komput prodeo
dan melaporkanya pada akhir er, print dan biaya

bulan prodeo




