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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang | 1. |Mengusai Pola Bindalmin
Kekuasaan Kehakiman

2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang 2. |Menguasai berita Acara

Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-

undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk

edua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
hun 2009

3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI 3. [Menguasai Aplikasi SIPP
Nomor:KMA/001/SK/1991 tentang Pola
pembinaan dan pengendalian Administrasi
perkara

4 Perma Nomor KMA/032/SK/IV/2006 tanggal 04
April 2006 tentang Pemberlakuan Buku Il
Pedoman Tugas dan Administrasi Peradilan

5 |SEMA NO 2 tahun 2014 tentang penyelesaian
rkara ditingkat pertama,banding pada 4




ingkungan Peradilan.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGAPAN

1. | SOP Penundaan Sidang

Komputer, Aplikasi SIPP Kertas, Alat Tulis, Perlengkapan
idang, Detektor keamanan, Buku Pedoman,

2. | SOP pendaftara perkara

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka persidangan tidak
tertib

Agenda sidang dan Buku Kontrol Perkara




PROSEDUR PERSIAPAN PERSIDANGAN

Pelaksana
No Kegiatan Mutu Baku
Petugas sidang Panitera Kelengkapan Waktu Output
m

Memprint daftar sidang Ly Daftar perkara

L dari Aplikasi SIPP - Aplikasi SIPP | g oot sidang
Mengecek perkara
yang akan disidang Daftar Data perkara

2.| mencatat daftar perkarayang | 50 menit yang akan
perkara yang akan akan disidang diskdang
disidang
Mengecek
kelengkapan

L Daftar ceklis Perlengkapa

' isi peg’alatan 15 menit Tl o

dengan mengisi sidang sidang siap
ceklis persiapan
sarana sidang
Mengecek

4 :erka!am akan Berkas 15 Berkas

k Iy . Maa ; mm

disidang misalnya menit
panggilan
Menerima
;’:nn; akan i Daftar perkara . Dai.lar

5| disidangkan dan yangakan | 5ment antrian
membuat nomor disidang sidang
antrian sidang
Menyerahkan daftar Panitera

6. antrian sidal.lg Daftar antrian | 4 Gl nmgdahpe.lgga"uui
s Pgmtera slang data antrian
Pengganti phess
Meneriama daftar 4 Ketua
antrian sidang dari ) Majelis

7. | petugas sidang dan . Daftar antrian | 45 ot "
TR paia — data antrian
Ketua Majelis i

|Waktu yang diperlukan : 75 menit




