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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Watampone Kelas 1A
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA WATAMPONE KELAS 1A
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. | Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Menguasai Pola Bindalmin
Peradilan Agama
y.s.d.u Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006
y.s.d.u Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009
2. | PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012 Manguaesi hulam acees
3. | PERMENPAN Nomor 35 Tahun 2012 el
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1. | SOP Persidangan Komputer, Jaringan Intemet, Instrumen Pemanggilan
2. | SOP Penundaan Sidang
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka tertib Pemanggilan saksi tercatat pada Buku Jumnal Keuangan
pemeriksaan saksi tidak terpenuhi Perkara dan Register Perkara
2. | Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka proses
pemeriksaan persidangan tidak akan berjalan
sebagaimana mestinya




PROSEDURPELAYANAN PEMANGGILAN SAKSI

No

Kegiatan

monitor/agenda
persidangan

Pelaksana Mutu Baku
Panitera | Jurusita . Kelengkapan Waktu Out
Kasir (menit) o

Pengganti | Pengganti

Panitera
Pengganti atas
perintah Ketua
Majefis membuat
instrumen
perintah
pemanggilan
dalam 3 (tiga)
rangkap
kemudian
menyerahkan
kepada Jurusita/
JSP

Instrumen PGL

5 Menit

Instrumen PGL 3
sudah terisi

Jurusital JSP
menyerahkan 1
(satu) eks
instrumen
pemanggilan
kepada Kasir

Instrumen PGL
3

5 Menit

Instrumen PGL 3

sudah diterima Kasir

Menerima
instrumen
pemanggilan
saksi dan
menyerahkan
biaya panggilan
kepada Jurusita/
JSP

Instrumen PGL

5 Menit

Biaya PGL 3

Menerima 1
(satu) eks
instrumen
pemanggilan dari
Panitera

Pengganti

Instrumen PGL
3, BAS

5 Menit

Identitas saksi tercatat

dalam register

Ket

Jurusita/ JSP
membuat surat
panggilan saksi/
saksi ahli sesuai
dengan
instrumen
pemanggilan

Instrumen PGL

5 Menit

Instrumen PGL 3




melaksanakan
pemanggilan,
apabila para
pihak tidak dapat
ditemui di tempat
tinggalnya, maka
surat panggilan
diserahkan
kepada Lurah/
Kepala Desa
dengan mencatat
nama penerima
dan ditanda
fangani oleh
penerima, untuk
diteruskan
kepada yang
bersangkutan

Jurusita JSP |

Jurusita/ JSP
menyerahkan
relaas
pemanggilan
kepada Ketua
Majelis melalui
Panitera
Pengganti

Relaas PGL 3

5 Menit

Relaas sudah
ditandatangani saksi




FM/AP/19./0

INSTRUMEN PERMINTAAN PANGGILAN SAKSI
Perkara Nomor : ............. /Pdt.G/ 20.../PA.Wip.

a. Tanggal Sidang D S A AR

b. Panggilan Sidang . Saksi Penggugat/ Pemohon /Tergugat /Termohon
c. Nama Saksi Yang dipanggil

d. Alamat Saksi

e. Nama PA Tujuan

f. Ongkos Panggilan CRP

Ketua Maijelis,




