PENGADILAN AGAMA WATAMPONE KELAS 1A

Jin. Laksamana Yos Sudarso No. 49 A
Tip/Fax. 0481 (21018)

Website: www.pa-watampone.net
Email: watampone@pta-makassarkota.go.id

SOP
PROSEDUR PELAYANAN SITA JAMINAN
Nomor SOP SOP/AP/25
TanggalPembuatan 1 Maret 2018
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
DOKUMEN MASTER :
DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN - [
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADULUARSA
Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Watampone Kelas 1A
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA WATAMPONE KELAS 1A
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. | PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012 1. Memahami pola Bindalmin
2. | Permenpan Nomor 35 Tahun 2012 2. Memahami dan menguasai hukum acara / hukum formil
3. | Pasal 226 dan 227 HIR/Pasal 260 dan 261 R.bg 3. Memahami perkembangan hukum acara / hukum formil melalui
Q Bimtek
4. Memiliki kewenangan untuk menyelenggarakan persidangan
5. Dapat mengoperasikan aplikasi SIPP
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
& Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, Buku-Buku Referensi, Buku
;| SOREueniea Pemmotionan Register Induk perkara Gugatan, Buku Register Sita Jaminan
2. | SOP Biaya Perkara
3. | SOP Pelayanan posbakum
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika permohonan sita tidak dilakukan pembayaran lebih Penetapan Sita Jaminan, pencatatan Buku Jurnal, BB, dan BIK, tercatat
dahulu, maka sita tidak dapat dilakukan pada buku register gugatan dan terupload pada aplikasi SIADPA serta
2. | Jika tidak terdapat penetapan sita jaminan dikabulkan dapat diakses publik
maka sita jaminan tidak dapat dilakukan
3. | Jika permohonan penyitaan dikabulkan tanpa
pembuktian, maka persidangan dinilai cacat formil dan
sita dianggap tidak sah




PROSES PELAYANAN SITA JAMINAN

Pelaksana Mutu Baku

Radi
biaya sita jaminan dan membuat M sita
SKUM ina
3. | Menerima bukti setor panjar biaya \
mencatat panjar biaya sita dalam -2 A k buku tercatat dalam|
buku jumal, BB, BIK mal, BIK,
4. | Menyerahkan SKUM biaya M 5 menit [SKUM
5. | Menerima berkas 10 menit [Tercatat
sita untuk 2
dicatat dalam buku register pada
egister register
6. | Menyerahkan instrument/penetapan lInstrument/[ 5 menit [intrumen/pen
kepada jurusita untuk melaksanakan

7. | Melaksanakan pemberitahuan Relaas 1 hari
pelaksanaan sita kepada para PBT (disesuai
pihak dan pemerintah setempat kan

Bl oo
jarak
bmpuh)

8. | Menyerahkan surat permohonan Surat 5 menit
kepada pemohon sita untuk [permohona
didaftarkan di bagian layanan

. pendaftaran (meja 1)

9. | Membuat laporan 1 hari
pelaksanaan tugas m
pelayanan hukum pada
Ketua Pengadilan Agama -

10. | Melaksanakan Evaluasi Dokumen Min. 3

pelaksanaan tugas penyedia jasa ﬂm bulan
layanan Posbakum sekali

Waktu yang diperiukan : 1 hari 80 menit







