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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. | PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012

1. Memahami pola Bindalmin

2. | Permenpan Nomor 35 Tahun 2012

2. Memahami dan menguasai hukum acara / hukum formil

3. | Pasal 95 KHI

3. Memahami perkembangan hukum acara / hukum
formil

4. | KMA No.0 26 Tahun 2012

4 Memiliki kewenangan untuk menyelenggarakan
persidangan

5. | SEMA No. 4 tahun 2008

5. Dapat mengoperasikan aplikasi SIPP

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGAPAN

1. | SOP Penerimaan Permohonan

Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, Buku-Buku
Referensi, Buku Register Induk perkara Gugatan, Buku

2. | SOP Biaya Perkara

Jurnal Keuangan, Buku Induk Keuangan, Buku Bantu
Keuangan

3. | SOP Persidangan

4. | SOP Pemanggilan




PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1.

Jika permohonan sita harta bersama tidak dilakukan
pembayaran lebih dahulu, maka sita harta bersama tidak

dapat dilakukan

2. | Jika permohonan sita harta dikabulkan tanpa pembuktian
maka persidangan cacat formil dan sita harta bersama
dianggap tidak sah.

3. | Jika pemanggilan dan pemberitahuan tidak sah maka
sita harta bersama dianggap tidak sah

Penetapan Sita Harta Bersama, pencatatan Buku Jumnal,
BB, dan BIK, tercatat pada buku register gugatan dan
terupload pada aplikasi SIADPA serta dapat diakses publik




PR R YANAN SITA A BERSAMA TANPA PERKARA

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan
Mejal | Kasir | Mejall | Ketua |Panitera | NaIGUS | PanMerd | jurghy | Keleng | wyakty _
1. | Menerima permohonan sita
harta bersama tanpa perkara Surat Surat
m Ipelm:hona 5 menit permohonan
2. | Menghitung dan menaksir panjar Menetapkan
biaya sita harta bersama dan SK Radius besaran
membuat SKUM SKUM 15 menit | panjar biaya
sita harta
bersama
3. | Menerima bukti setor panjar biaya Bukti Transaksi
sita harta bersama dari Pemohon setoran keuangan
dan mencatat panjar biaya sita - bank buku | 15 menit ftercatat dalam
dalam buku jumal, BB, BIK jumal, BIK, buku jumal,
S BB BIK, BB
.| Menyerahkan i
V| heemions ot | st e
iPemohon Sital
5 Menerima berkas Berkas permohonan
perkara/permohonan sita harta - perkara, 10 menit sita tercatat
bersama kepada Pemohon sita _ buku pada buku
Register register
- mmm 5 Berkas
penunjukan Hakim Berkas perkara
s -T perkara | > ™M | giterima oleh
ketua
7. | Membuat Penetapan
Penunjukan Majelis Hakim
PMH Berkas
e perkaraipe| 5 menit | PReren
netapan
8. | Menyerahkan berkas perkara
kepada Panitera untuk penunjukan Berh
Berkas Saeel perkara
- perkara diterima oleh
’ Panitera
9. | Membuat Penunjukan
Panitera Pengganti untuk Berkas Surat
membantu Majelis hakim perkara/pe il
F AN | (G st panitera
panitera "
pengganti
10. | Menyerahkan berkas perkara
kepada Majelis Hakim untuk Berkas
penentuan hari sidang (PHS) ]
B | e |
Maielis Haki
11. | Menyerahkan instrument
pemanggilan kepada Jurusita. Instrument
- Instrumen | 5menit | diterima
jurusita
12. | Melaksanakan pemanggilan Panggilan
kepada para pihak Relaas sidang
l panggilan 1 hari |diterima para
| ra I




13. | Melaksanakan sidang permohonan Mulai | Persidangan
sita harta bersama Berkas | jam 9.00 | permohona
perkara | sampai | sita harta
e | 1
14. | Membuat berita acara sidang
permohonan sita harta bersama i Berita acara
acara | 15 menit 5
id sidang
15. | Membuat penetapan mengabulkan Penetapan
permohonan sita harta bersama Berkas mengabulkan
perkara 15 menit | permohonan
sita harta
bersama
16. | Menyerahkan instrument amar Instrument
penetapan sita harta bersama Instrument dan
kepada jurusita penetapan| 5menit | penetapan
sita diterima
| jurusita
17. | Melaksanakan pemberitahuan Py i
pelaksanaan sita harta bersama n sita harta
kepada para pihak dan pemerintah bersama
setempat 1hari |diterima para
pihak dan
. pemerintah
setempat
18. | Melaksanakan sita harta bersama
di lokasi obyek sengketa — |Penetapan, Plaksanaan
| pertaacard oy | Gita harta

19.

Melakukan pendaftaran sita harta
berama atas obyrk sengketa yang
telah diletakkan sita oleh BPN /OS
yang bersertifikat (jika obyek
sengketa tersebut berupa tanah)

Menyerahkan berita acara sita

harta bersama kepada Majelis
Hakim

21

Pemberitahuan dan penyerahan

berita acara sita harta bersama
kepada para pihak dan pemerintah
o 1 hari ;
bersama para pihak
Q bukti dan
i A -~
setempat

Waktu yang diperlukan : 7 hari 2 jam







