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PROSEDUR PELAYANAN PENGIRIMAN PENGIRIMAN SALINAN PUTUSAN YANG SUDAH
BERKEKUATAN HUKUM TETAP KE KUA

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan
o Panitera op Petugas Persyaratan / Wakiu Output Ket.
Kelengkapan
1 2 3 6 7 6 8 9 10
1. Membuatsalinanputusan File Putusan, PC, Printer, | 15 menit | SalinanPutusan
. danKertas yang
sudahjadi(dalam)
bentuk Hard Copy
2 akukanPenelitian SalinanPutusan, 15menit | Tersedianyasalina
croscheckterhadapsalinanputu berkasputusandanalattulis nputusan yang
yang ; telahditelitidan di
kandisampaikankepadaparapi - 4’— croscheck
ak.
3. Membuatcatatan kaki yang SalinanPutusan, 10menit | Tersedianyasalina
isi: berkasputusandanalattulis nputusan yang
) Diberikankepada telahdibericatatan
ataspermintaansiapa kaki
)
alamkeadaanbelumatausudah
HT
4. Mencantumkantanggalpengelua SalinanPutusan, 5menit | Tercantumnyatang
dalamsalinanputusan yang berkasputusandanalattulis galpengeluaranpad
anditandatanganiolehPaniter P asalinanputusan
5. andatanganipengantardans ¥ SalinanPutusan, 5menit | Tersedianyasuratp
inanPutusan berkasputusandanalattulis engantardansalina
nputusan yang
I
6 buatdaftarpetikanputusan SalinanPutusan, 10 menit Petikanputusandan
ang telah BHT ’ berkasputusandanalattulis penetapanikrartala
penetapanikrartalak. i k.
7 rimkansalinanputusanset SalinanPutusan, 1jam  [Tersampaikannyas
ahputusan BHT berkasputusandanalattulis alinanputusanke
epadapegawaipencatatnikah KUA
ang wilayahnyameliputitempat
ediamandantempatperkawinan
ugat/
'emohondanTergugat/
ermohon.

Waktu yang diperlukan : 7 jam 5 menit/menyesuaikan




