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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012 1. Menguasaihukumacara
2 PermenpanNomor 35 Tahun 2012 2. Memahamipolabindalmin
3. | PolaBindalmin, Buku Il 3. Menguasaiaplikasi SIPP
4 Sema No. 4 Tahun 2008
5 Sema No. 8 Tahun 2011
6 Pasal 46 ayat (3) dan (4) Undang-UndangNomor 14
Tahun 1985 tentangMahkamahAgung RI
7 Pasal 45 A ayat (3) UU No. 5 Tahun 2004
tentangPerubahanatasUndang-UndangNomor 14
Tahun 1985 tentangMahkamahAgung RI
8 Pasal 46 ayat (1) UU No. 5 Tahun 2004
tentangPerubahanatasUndang-UndangNomor 14
Tahun 1985 tentangMahkamahAgung RI
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
. ; Komputer, Printer, Kertas, Jaringan Internet, Aplikasi SIPP, Register,
1. SOP MekanismePenerimaanPerkara berkasperkara
2 SOP Pelayanan Banding
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN




Bila SOP tidakdilaksanakan,
makapengelolaanKasasitidaktertib Data perkaraterinputpada Register Kasasi

Bila SOP tidakdilaksanakan,
makapengelolaanKasasitidaksesuaiaturan




PROSEDUR PELAYANAN KASASI YANG TIDAK MEMENUHI SYARAT FORMAL MELEBIHI BATAS

WAKTU
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan
Meja 1 | Kasir | POer | puuses | MBI2 | oty Kelengkapan | Waktu | Output | Ket.
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13
1 Menerimapengajuanper Berkasperkara 25 menit Berkasperk
mohonanKasasi ara
2 Menghitungdanmenaksir Berkasperkara, 15 menit Menetapka
embuat SKUM = SKUM anjarKasasi
3 Menerimabuktisetorpanj Buktisetor bank, 15 menit Transaksik
arbiayaKasasidariPemoh bukujumal, BB euanganpe
on, ot dan BIK rkaraKasas
asidalambukuJumal BB — ambukuJur
dan BIK nal, BB dan
BIK
4 MembuatAktaPermohon - Berkasperkara, 20 menit AktaKasasi
5 Memeriksadanmenandat Berkasperkara, 10menit | AktaKasasi
anganiAktapermohonan AktaKasasi
Kasasi
6 K . SuratPermohona 5 menit Permohona
asasidalam SIPP g n, SIPP nKasasiteri
(nomorperkaradanpanjar nputdalam
biayaKasasi) SIPP
7 Menyerahkansatu SKUM AktaKasasi, 5 menit Penyeraha
danAktapermohonanKas SKUM nAktaKasa
asikepadaPemohon sikepadaPe
mohon
8 Berkasperkara, 20 menit BerkasKas
Kasasiuntukdicatatdalam Buku register asitercatatd
buku Register . alambuku
=
9 Menerimaberkasperkara Berkasperkara 5 menit Berkasperk
KasasidanMeja Il araditerima
BerkasperkaraKasasitida g meja lll
denganalasanmelebihiba
taswaktu
10 Membuatsuratketeranga Berkasperkara, 15 menit SuratKeter
nbahwapermohonanKas SuratKeterangan anganperm
asitidakmemenuhisyarat ohonanKas
formal asitidakme
menuhisyar
at formal
11 | Membuatsuratpenetapan Berkasperkara, 10 menit SuratKeter
bahwapermohonanKasa SuratPenetapan anganperm
sitidakditerima ohonanKas
asitidakme
l menuhisyar
at formal




12 | Mencatatkode TMS Berkasperkara, 15 menit Berkasperk
dalamkolomketeranganp Buku register ara TMS
adaBukulnduk Register tercatatdala
Perkara mBuku

Register

13 Memberitahukanpenetap Relaaspemberita 1 hari Salinanpen
anKetuaPengadilan huansalinanpenet etapanditeri
Agama apan maolehPe
bahwapermohonanKasa mohonKas

7 asi
akPemohonKasasi

14 | Melaporkanpermohonan SuratPenetapan | Maksimum 2 | LaporanKa
Kasasi yang harisetelah sasi TMS
tidakmemenuhisyarat PBT disampaika
formal dilaksanakan | nkeMahka
keMahkamahAgung mahAgung

15 | Membuatdanmengirim$S Suratpengiriman, | Maksimum 2 | Suratdikiri
uratkeMahkamahAgungt salinanpenetapan | harisetelah | mkeMahka
entangperkaraKasasi PBT mahAgung
yang dilaksanakan
tidakmemenuhisyarat
formal

Waktu yang diperiukan : Menyesuaikan




