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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Watampone Kelas 1A
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpaseijin PENGADILAN AGAMA WATAMPONE KELAS 1A
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
i ERSEKMA Nomor 2 tahun 2012 1. | MengusaiPolaBindalmin
2. |Permempan Nomor 35 tahun 2012 2. | Menguasai SIPP
3. Undang-UndangNomor20Tahun1947tentangperadilan 3. | Menguasai hukum acara perdata
ulanagan di Jawa dan Madura, pasal 7, 10,11,12 ayat4 dan 5| -
pasla 13,14
Q 4 Pola Bindalmin;
5. Puku I
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1.| SOP pembebasan biaya perkara

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidakdilaksanakan, makatemuantidakakanberakhir BerkasPerkara Tingkat Pertama

PerlengkapanKomputer,Kertas,AlatTulis,BukuPedoman
2.| SOP Mekanisme Penerimaan Perkara danPeraturan-Peraturan;




PROSEDUR PELAYANAN PRODEO TINGKAT BANDING /MURNI

N Kegiatan Pelaksanaan Mutu baku
Petugas kasir panitera | Panmud | Hakim Juru Keleng | waktu output
meja tinggi sita kapan
1/meja 2
Memeriksa kelengkapan - Surat
gugatan/ permohonan banding Alat tulis 1menit | permohonan
V
Memeriksa  berkas  surat -
permohonan untuk berperkara Alat tulis 1 menit Surat
secara prodeo permaohonan
V
Mencatat perkara pada buku :':t ad
bantu permohonan prodeo - Print 1 menit SKUM
Buku
Bantu
Vv Alat tulis
Mendaftarkan perkara pada Buku 2> sioait it
SIPP dan mencatatnya pada Bantu permohonan
register permohonan banding
Alat tulis
PC
N
MAsTDORE ZMH > Print 1menit | PMH
Buku
Bantu
\l/ Alat tulis Surat
Membuat Penunjukan Panitera PC £ il penunjukan
pengganti Print PP
Buku
Bantu
N
> Alat tulis Penetapan
Membuat it PC 1 menit hari sidang
Print
Buku
Bantu
Alat tulis
PC
Membust relas: pangglian Print 1 menit Relas
sidang Buku panggil;an
Bantu




Alat tulis 20 Berita acara
Membuat Berita Acara PC ST pedsapin
9. | pemeriksaaan permohonan Print
Buku
berperkara secara prodeo Bantu
diterima atau tidak
Berita Acara hasil pemeriksaan
Pematon, b W Alat tulis Berita acara
10. | secara prodeo dikirim oleh - PC 20 Bundel A
< Print menit
Pengadilan Agama ke Bkt
Pengadilan  Tinggi Agama Bantu
bersama bundel A dan salinan
putusan
Pengadiion Tings! Assos Alat tulis Putusan PTA
‘ memeriksa permohonan PC dikondis Mengenai
o tersebut dan menjatuhkan :::: than prodeo
putusan yang kemudian dikirim Bantu
ke pengadilan asal.
o Alat tulis Penetapan
12. Mt glit perstaps) i PC 1 menit Isi putusan
banding prodeo Print
Buku
l Bantu
\l/ Alat tulis Akta
13; e e PC 1 menit permohonan
banding prodeo Print banding
Buku
Bantu
Alat tulis
14, PC
Membuat skum prodeo Print 1 vt SKUM
Buku
‘ Bantu
Alat tulis
PC Surat
1. Membuat surat pernyataan N Print 1l pernyataan
banding Buku
Bantu
\L Alat tulis
PC
Menacina: - memori banding Print 1 menit Tanda terima
16. | disertai dengan sk prodeo dari Buku memori
tingkat pertama Bantu banding
\l/ Alat tulis
Membuat PBT memori i
17. Print 1 menit PBT banding
banding kepadaterbanding Buku
Bantu




Alat tulis

bundel banding ke PTA

s PC Tanda terima
Menerima kontra memori Print 1 it I
18. | banding disertai dengan sk Buku memori
prodeo dari tingkat pertama G
\1, Alat tulis
PC
g, | eI PBT lontee memcit . Print Imenit | PBTkontra
banding kepada pembanding Buku memori
I Bantu banding
- \1/ Alat tulis
gn; [ Membyat BT ecaps e PC PBT Inzage
pembanding & terbanding Print 1 menit
Buku
Bantu
\ Alat tulis
PC Berita acara
3 Membuat berita acara inzage Print 20 inzage
Buku menit
Bantu
\L Alat tulis
Memeriksa kelengkapan PC Bundel A & B
23. | berkas dan menyusun bundel A - Print 2x24
Buku jam
dan B sebelum mengirimkan Bantu

Waktu yang diperlukan : 3 x 24 jam




